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ROZDZIAŁI

Postanowienia ogólne

§1.  Regulamin organizacyjny Wojewódzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
we Wrocławiu, zwany dalej „Regulaminem" określa zasady działania Wojewódzkiego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, jego wewnętrznąstrukturęoraz organizację     i
zakresy spraw załatwianych przez wewnętrzne komórki organizacyjne Inspektoratu.

§ 2.  Ilekroćw Regulaminie  jest mowa o: 



1)     Inspektoracie należy przez to rozumiećWojewódzki Inspektorat Nadzoru
    Budowlanego we Wrocławiu;

2)         Wojewódzkim Inspektorze - należy przez to rozumiećDolnośląskiego
Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego we Wrocławiu;

3)     Zastępcy Wojewódzkiego Inspektora - należy przez to rozumiećZastępcę      
Dolnośląskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego we Wrocławiu ;

4)     Urzędzie Wojewódzkim - należy przez to rozumiećDolnośląski Urząd
Wojewódzki we Wrocławiu;

5)         Wojewodzie - należy przez to rozumiećWojewodęDolnośląskiego;

6)         wydziałach - należy przez to rozumiećwydziały Wojewódzkiego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego we Wrocławiu.

 

§  3.

Inspektorat działa na podstawie:

1)     ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej        w
województwie (Dz. U. Nr 31 poz. 206, z późn. zm);

2)     ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -Prawo budowlane (Dz. U. z 2010r., Nr 243, poz.
1623 z późn. zm.); 

3)       ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o wyrobach budowlanych (Dz. U. Nr 92 poz.
881, z późn.. zm.);

4)       ustawy z dnia 15 listopada 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (Dz.U.
Nr 185,   poz. 1092);

5)       Statutu Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu;

6)     Statutu Inspektoratu;

7)   niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§  4.1. Inspektorat jest państwowąjednostkąbudżetowąoraz dysponentem środków
budżetowych III stopnia.

      2. Inspektorat działa w granicach Województwa Dolnośląskiego, a jego siedzibą
jest miasto Wrocław.

     3. Inspektorat stosuje pieczęćokrągłąz wizerunkiem orła pośrodku i napisem



      w otoku:

 

    Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Budowlanego we Wrocławiu

        Wzór pieczęci stanowi Załącznik nr,1 do niniejszego Regulaminu.

 

§  5.1.  Wojewódzki Inspektor jest kierownikiem Inspektoratu.

2.   Inspektorat jest jednostkąbudżetowądziałającąw ramach wojewódzkiej
administracji zespolonej.

3.   Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Wojewódzkiego Inspektora, do realizacji
zadańnadzoru budowlanego określonych w Ustawie - Prawo budowlane orazustawie
o wyrobach budowlanych.

4.    Wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Inspektoratu sąwydziały             i
samodzielne stanowiska pracy wymienione w Regulaminie.

 

 

ROZDZIAŁ II

           

               ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJI KIEROWNICZYCH

 

 

§ 6.1.Inspektorat funkcjonuje na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
podporządkowania służbowego, podziału uprawnieńi obowiązków oraz
indywidualnej odpowiedzialności związanej z wykonywaniem zadań.
     2. Wojewódzki Inspektor jest kierownikiem Inspektoratu i przy pomocy Zastępcy
Wojewódzkiego Inspektora kieruje całokształtem działalności komórek
organizacyjnych Inspektoratu.
     3.Zastępca Wojewódzkiego Inspektora współdziała z Wojewódzkim Inspektorem
  w kierowaniu  Inspektoratem oraz nadzoruje realizacjęzadań      z powierzonego
mu zakresu działania. 

     4. Wojewódzki Inspektor i jego Zastępca zastępują się wzajemnie podczas
nieobecności. Przekazujący winien zapoznać przejmującego z aktualnie



prowadzonymi i załatwianymi w Inspektoracie sprawami.

     5. Zasada określona w ust. 4 dotyczy również pozostałych pracowników
Inspektoratu. Wzajemnie zastępstwa sprawują pracownicy Wskazani w zakresach
czynności lub inny pracownik wyznaczony przez naczelnika komórki organizacyjnej
Inspektoratu.  

ROZDZIAŁ III

ZAKRESY DZIAŁANIA KIEROWNICTWA INSPEKTORATU

§  7.  Wojewódzki Inspektor:

1)  podejmuje decyzje administracyjne w sprawach do których jest upoważniony     z
mocy prawa;

2)  sprawuje nadzór nad działalnościąkontrolnąpolegającąna wykonywaniu kontroli
administracji architektoniczno -budowlanej starostwach powiatowych;

3)  sprawuje nadzór nad wykonywaniem kontroli przestrzegania prawa budowlanego
oraz ustawy o wyrobach budowlanych w zakresie zadań i kompetencji, określonych w
ustawach, należących do Wojewódzkiego Inspektora, jako organu I instancji;

     4)sprawuje nadzór nad postępowaniami wyjaśniającymi w sprawach katastrof
budowlanych;

5)  udziela imiennych upoważnień, w szczególności do reprezentowania Inspektora
Wojewódzkiego w postępowaniu przed sądami powszechnymi, Wojewódzkim Sądem
Administracyjnym i Naczelnym Sądem Administracyjnym, a także do podpisywania
decyzji administracyjnych i postanowień;

6)   podejmuje decyzje w sprawach osobowych pracowników Inspektoratu;

7)     proponuje starostom powiatów kandydatów na powiatowych inspektorów
nadzoru budowlanego oraz wnioskuje o ich odwołanie;

8)     podpisuje wystąpienia pokontrolnei odpowiada za wykonanie
zaleceńpokontrolnych będących wynikiem kontroli przeprowadzonych w
Inspektoracie przez jednostki do tego upoważnione; 

9)     podpisuje decyzje i postanowienia wydawane w ramach posiadanej właściwości,
akty prawa wewnętrznego, wystąpienia i sprawozdania do Głównego Inspektora
Nadzoru Budowlanego, Wojewody,  posłów i senatorów;

10)  sprawuje nadzór nad:

        a) współdziałaniem z organami kontroli państwowej i administracji
   architektoniczno -budowlanej,



              b)  przestrzeganiem przepisów o tajemnicy państwowej,

              c)  przestrzeganiem przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy,

d)  gospodarowaniem mieniem Inspektoratu;

11)     bezpośrednio nadzoruje WydziałOrganizacyjno - Prawny, Pełnomocnika ds.
ochrony informacji niejawnych, Głównego Księgowego i Specjalistędospraw kadr;

12)     może powoływaćstałe lub doraźne zespoły doradcze i opiniodawcze określając
cel ich powołania, skład osobowy oraz zakres i tryb działania;

13)     uczestniczy na zaproszenie Wojewody w posiedzeniu Kolegium Wojewody.

§8.  Zastępca Wojewódzkiego Inspektora:

1)      załatwia sprawy powierzone przez Wojewódzkiego Inspektora i przedstawia je
do akceptacji Wojewódzkiemu Inspektorowi;                                                

2)      zastępuje Wojewódzkiego Inspektora podczas jego nieobecności;

3)  nadzoruje  bezpośrednio  działalnośćWydziału   Inspekcji   i   Kontroli,    Wydział
Orzecznictwa Administracyjnego oraz WydziałWyrobów Budowlanych.

                           ROZDZIAŁIV

ZAKRESY DZIAŁANIA KOMÓREK ORGANIZACYJNYCH INSPEKTORATU

§  9.  W skład Inspektoratu wchodząnastępujące komórki organizacyjne:

1)       Główny Księgowy                                                          „GK”,

2)    Samodzielne stanowisko dospraw kadr                   „SSK”,

3)       WydziałOrzecznictwa Administracyjnego                 „WOA”,

4)       WydziałInspekcji i Kontroli                                       „WlK”,

5)       WydziałOrganizacyjno -Prawny                                ,,WOP”,

6)       Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych    „PF”,

7)       WydziałWyrobów Budowlanych                                „WWB”

§ 10.  Do zakresu działania Głównego Księgowego należy prowadzenie całokształtu
spraw związanych zplanowaniem i realizacjąbudżetu Wojewódzkiego Inspektoratu,
jako dysponenta III stopnia, a w szczególności:

1)    opracowanie i realizacja planu finansowego;



2)      prowadzenie rachunkowości Inspektoratu;

3)        dokonywanie analiz realizacji wydatków oraz podejmowanie niezbędnych
działańw zakresie likwidacji stwierdzonych nieprawidłowości;

4)     opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych dotyczących prowadzenia
rachunkowości, a w szczególności:

 

a)        zakładowego planu kont,,

b)        obiegu dokumentów,

c)         zasad przeprowadzania i rozliczani  inwentaryzacji rzeczowych
                 i pieniężnych składników majątkowych;

5)       przygotowanie danych na podstawie dokumentów do sporządzania zbiorczych
sprawozdańfinansowych w okresach miesięcznych, kwartalnych  i rocznych;  

6)       nadzorowanie gospodarowania środkami finansowymi żuwzględnieniem
terminowego ściągania należności, dochodzenia roszczeńi ich rozliczania;

7)       prawidłowe i terminowe rozliczanie należności i zobowiązańpieniężnych;

 

8)         sporządzanie list płac na podstawie umów o pracę, umów zleceń, umów
                 o dzieło, obliczanie i odprowadzanie składek ZUS oraz należności
podatkowych;

9)         prowadzenie kasy, wystawianie przelewów i rozliczeńz bankami;

10)     prowadzenie ewidencji ilościowo – wartościowej;

11) prowadzenie sprawozdawczości z wykonanych zadań;

12) wykonywanie innych zadańzleconych przez Wojewódzkiego Inspektora.

§ 11.  Do zakresu działania Samodzielnego stanowiska do spraw kadr należy:

1)      prowadzenie spraw pracowniczych dotyczących pracowników Inspektoratu
      w zakresie wynikającym w szczególności z ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. -
Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r., Nr 21, poz. 94, z późn. zm.) i ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o służbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz: 1505, z późn. zm);

2)      prowadzenie spraw socjalnych dotyczących pracowników Inspektoratu;



3)      opracowywanie w uzgodnieniu z naczelnikami wydziałów zakresu czynności dla
pracowników Inspektoratu i przedstawianie go do zatwierdzenia Wojewódzkiemu
Inspektorowi;

4)      prowadzenie rejestru legitymacji wydawanych pracownikom Inspektoratu oraz
rejestru upoważnieńdo przeprowadzania kontroli, prowadzenie spraw związanych
    z uzyskiwaniem upoważnieńdo nakładania grzywien w drodze mandatu karnego;

5)      wykonywanie innych zadańzleconych przez Wojewódzkiego Inspektora.

 

§ 12.1.  Do zakresu działania Wydziału Orzecznictwa Administracyjnego należy:

 

1)    prowadzenie w zakresie właściwości Wojewódzkiego Inspektora postępowań
odwoławczych  dotyczących decyzji wydawanych przez powiatowych inspektorów
nadzoru budowlanego, postępowańnadzwyczajnych w zakresie wynikającym       z
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego    (Dz.
U.   z  2000r.,   Nr  98,   poz.   1071,  z  późń.   zm.), przygotowywanie decyzji i.
postanowieńw prowadzonych postępowaniach oraz odpowiedzi na skargi do
Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego;

2)      występowanieprzed Wojewódzkim Sądem Administracyjnym;

3)      współpraca z organami administracji architektoniczno - budowlanej i przeka-
zywanie pisemnych informacji o podjętych rozstrzygnięciach;

4)      przygotowywanie okresowych sprawozdańz pracy wydziału;

5)      wykonywanie innych zadańzleconych przez Wojewódzkiego Inspektora.

     2.Pracą   Wydziału . Orzecznictwa   Administracyjnego kieruje  naczelnik
 wydziału;

3.      Naczelnik wydziału przygotowuje okresowe sprawozdania z działalności
wydziału w terminach wyznaczonych przez Wojewódzkiego Inspektora;

4.      Podczas  nieobecności  naczelnika wydziału zastępuje go wyznaczony
pracownik wydziału.   

§13.1. Do zakresu działania Wydziału Inspekcji i Kontroli należy:  

1)      opracowanie planów kontroli i inspekcji;

2)    prowadzenie zgodnie z zatwierdzonym przez Wojewódzkiego Inspektora planem
inspekcji w zakresie prawidłowego przebiegu procesu budowlanego                  i



utrzymania obiektów budowlanych w należytym stanie technicznym przez właścicieli
i zarządców obiektów budowlanych;

3)      sprawdzanie stosowanych wyrobów budowlanych pod kątem dopuszczenia ich
do obrotu i stosowania w budownictwie;   

4)      prowadzenie kontroli działania administracji architektoniczno - budowlanej
                     w starostwach powiatowych;

5)      prowadzenie inspekcji i kontroli doraźnych zleconych przez Wojewódzkiego
Inspektora;

6)      sprawowanie nadzoru nad postępowaniami wyjaśniającymi w sprawach
katastrof budowlanych;

7)      wykonywanie zadańorganu nadzoru budowlanego pierwszej instancji w spra-
wach obiektów i robót budowlanych, o których mowa w art. 82 ust. 3 i 4 ustawy z
dnia 7 lipca 1994r.-Prawo budowlane;

8)  prowadzenie jako organ I instancji postępowania egzekucyjnego i wydawanie
rozstrzygnięćz zakresu egzekucji administracyjnej w sprawach, o których mowa     w
pkt. 7;

9)prowadzenie spraw związanych z nakładaniem grzywien w formie mandatu
karnego, w tym rozliczeńdruków ścisłego zarachowania.

10)  wykonywanie innych zadańzleconych przez Wojewódzkiego Inspektora.

2. PracąWydziału Inspekcji i Kontroli kieruje naczelnik wydziału. 

3. Naczelnik wydziału przygotowuje:

1)      plany kontroli i inspekcji i przedstawia je do zatwierdzenia Wojewódzkiego
inspektora;

2)      okresowe sprawozdania z działalności wydziału w terminach wyznaczonych
przez Wojewódzkiego Inspektora.

4. Podczas nieobecności naczelnika wydziału zastępuje go wyznaczony pracownik
 wydziału.

§ 14.1. Do zakresu działania Wydziału Organizacyjno-Prawnego należy właściwa
organizacja zapewniająca sprawne działanie Inspektoratu w zakresie jego
kompetencji, a w szczególności:

1)opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy
Inspektoratu oraz ich aktualizacja;



2)      opracowywanie projektów zarządzeńwewnętrznych Wojewódzkiego Inspektora;

3)      opracowywanie programu działania Inspektoratu oraz okresowych sprawoz-
dań   z jego działalności; 

4)      prowadzenie rejestru skarg i wniosków, aktów prawnych Wojewody oraz aktów
wewnętrznych Wojewódzkiego Inspektora;

5)      prowadzenie kontroli działalności powiatowego inspektora nadzoru
budowlanego jako organu nadzoru budowlanego I instancji;

6)      planowanie i koordynowanie przedsięwzięćmających na celu podnoszenie
kwalifikacji zawodowych pracowników Inspektoratu;

7)    współpraca z właściwym wydziałem do spraw organizacyjnych Urzędu
Wojewódzkiego w zakresie organizacji szkoleńdla pracowników Inspektoratu        i
powiatowych inspektorów nadzoru budowlanego;    

8)      koordynacja przygotowywanych przez pracowników Inspektoratu materiałów
m.in. dla potrzeb Głównego Inspektora Nadzoru Budowlanego i Najwyższej Izby
Kontroli;

9)    koordynacja spraw dot. stosowania i przestrzegania postanowieńinstrukcji
 kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;

10) prowadzenie archiwum zakładowego, spraw gospodarczych;

11) obsługa sekretariatu wraz z zapewnieniem właściwego obiegu dokumentów     w
Inspektoracie;

12)    prowadzenie spraw związanych z rozliczaniem samochodów służbowych;

13)    dbanie o oszczędne gospodarowanie budżetem i majątkiem Inspektoratu.

14)    wykonywanie innych zadańzleconych przez Wojewódzkiego Inspektora.

 

2.       PracąWydziału Organizacyjno - Prawnego kieruje naczelnik wydziału.

3.       Podczas nieobecności naczelnika wydziału zastępuje go wyznaczony
 pracownik Wydziału.  

 

§  15.1.  Do zakresu działania Wydziału Wyrobów Budowlanych zgodnie z ustawą
o wyrobach budowlanych należy:



1)      prowadzenie kontroli planowanych i doraźnych;

2)      prowadzenie postępowańadministracyjnych w I instancji;

3)      udziałw kontrolach prowadzonych przez Głównego Inspektora Nadzoru
Budowlanego na jego wezwanie;                                                                     ,

4)      zlecanie badańpobranych w toku kontroli próbek wyrobów budowlanych;

5)      przekazywanie do Głównego Inspektora Nadzoru Budowlanego oraz do Prezesa
Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów, postanowieńi decyzji;  

6)      wydawanie dla organów celnych opinii o wyrobach budowlanych;

7)      sporządzanie rocznego planu kontroli;

8)      sporządzanie sprawozdańz wykonania rocznego planu kontroli
uwzględniających kontrole doraźne;

9)      bieżąca współpraca z Prezesem Urzędu Ochrony Konkurencji
                               i Konsumentów.

10)   wykonywanie innych zadańzleconych przez Wojewódzkiego Inspektora.

  2.PracąWydziału Wyrobów Budowlanych kieruje naczelnik wydziału.

               3.       Podczas   nieobecności   naczelnika  wydziału  zastępuje 
wyznaczony    pracownik wydziału.

 

§ 16.1.  Pracąwydziałów kierująnaczelnicy, którzy ponosząpełnąodpowiedzialnośćza
powierzone im sprawy i mienie.

     2.Naczelnicy wydziałów sąprzełożonymi pracowników w zakresie działania
poszczególnych komórek organizacyjnych. Odpowiadająza właściwe wykonywanie
obowiązków służbowych przez podległych im pracowników.

    3.Naczelnicy  wydziałów  są  odpowiedzialni  za   terminową  i   pełną  realizację
rocznych planów działania zatwierdzonych przez Wojewódzkiego Inspektora.

 

§ 17.1. Zadania Inspektoratu wynikające z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r.
                        o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)
wykonuje pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

      2. Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych nadzoruje prowadzenie



kancelarii tajnej w zakresie posiadanej kompetencji.

 

§ 18.1. Obsługę prawną Wojewódzkiego Inspektora oraz Wojewódzkiego Inspektoratu
sprawuje profesjonalny podmiot zewnętrzny.

 

§ 19.1. Obsługę informatyczną Wojewódzkiego Inspektoratu sprawuje podmiot
zewnętrzny wyłoniony na zasadach i w trybie przewidzianych w przepisach
odrębnych ustaw.

 

ROZDZIAŁ V

ZASADY PLANOWANIA PRACY W INSPEKTORACIE.

§ 20.1.  Planowanie pracy służy zapewnieniu realizacji zadańokreślonych przez:

1)      program działania Inspektoratu;

2)      akty normatywne określające zadania Wojewódzkiego Inspektora;

3)  zamierzenia Wojewody i Głównego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

     2. Przy planowaniu pracy Inspektoratu uwzględnia sięzadania podejmowane    z
własnej inicjatywy.

3.          W inspektoracie obowiązuje roczny plan działania.

4.         Planowanie pracy i rozliczanie jej wyników przebiega pod bezpośrednim
nadzorem Wojewódzkiego Inspektora.

5.         Naczelnicy wydziałów w terminie do 15 listopada składajądo Wydziału
Organizacyjno - Prawnego propozycje działania na rok następny. Wydział 
Organizacyjno - Prawny w terminie do 15 grudnia przygotowuje roczny program
działania Inspektoratu na rok następny.

6.         Programy działania wydziałów obejmująmin:

 

1)      zadania własne wynikające z zakresu ich działania;

2)      zadania w odniesieniu do jednostek nadzorowanych i kontrolowanych.

 



7.    W programach działania nie umieszcza sięzadań, które zgodnie z zakresem
czynności sąwykonywane na bieżąco, bądźmającharakter powtarzalny.

8.    Programy działania wydziałów zatwierdza Wojewódzki Inspektor.

9.    W terminie do 15 stycznia naczelnicy wydziałów sporządzająinformacjęz

 działalności w roku ubiegłym, a WydziałOrganizacyjno - Prawny w terminie do 31
stycznia sporządza syntetycznąinformacjęo realizacji programu działania
Inspektoratu.

10.Naczelnicy Wydziałów obowiązani są na bieżąco kontrolować realizację
programów działania podległych im wydziałów.

 

 

ROZDZIAŁ VI

 

ZASADY PODPISYWANIA PISM

 

§  21.1. Wojewódzki Inspektor podpisuje wszystkie pisma urzędowe należące do
jego właściwości.

   2. Do wyłącznej akceptacji i podpisu Wojewódzkiego Inspektora zastrzega się:

1)  sprawy kadrowe związane z nawiązywaniem i rozwiązywaniem stosunku pracy
wraz z innymi umowami cywilnoprawnymi;

2) dokumenty związane z realizacją budżetu, z których wynikają określone obowiązki
i skutki finansowe, po uprzednim uzgodnieniu z Głównym Księgowym;

3) pisma kierowane do Wojewody i Głównego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,
oraz do organów kontroli zewnętrznej, administracji rządowej                          i
samorządowej, do kierowników zespolonych służb, inspekcji i straży wojewódzkich
współpracujących z Wojewódzkim Inspektorem.

  3. Zastępca Wojewódzkiego Inspektora jest upoważniony do podpisywania pism
urzędowych należących do właściwości Wojewódzkiego Inspektora – podczas jego
nieobecności, włącznie z wymienionymi w ust. 2.

  4.  Pisma podpisywane przez Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru parafuje:



1)  przygotowujący je pracownik Inspektoratu;

2)  naczelnik wydziału;

3)  zastępca Wojewódzkiego Inspektora.

 

ROZDZIAŁ VII

 

ZASADY PLANOWANIA I PRZEPROWADZANIA KONTROLI

 

§ 22.1. Podstawą działalności kontrolnej Inspektoratu są roczne plany kontroli
opracowane przez poszczególne wydziały w terminach ustalonych przez
Wojewódzkiego Inspektora. Projekt planu kontroli wymaga zatwierdzenia przez
Wojewódzkiego Inspektora w terminie do końca grudnia roku poprzedzającego jego
realizację.

      2.  W rocznym planie kontroli określa się:

        -  formę kontroli;

        -  cel, przedmiot i zakres kontroli,

        -  jednostki organizacyjne, budowy oraz obiekty budowlane
przewidziane do kontroli;

        -  przewidywane terminy rozpoczęcia i zakończenia kontroli.

      3. Kontrolę przeprowadzają pracownicy inspektoratu posiadający imienne
upoważnienie wystawione przez Wojewódzkiego Inspektora (lub przez osobę przez
niego upoważnioną) oraz ważną legitymacją służbową.

      4.  Działalność.kontrolna Inspektoratu prowadzona jest w oparciu o przepisy
 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. —Prawo budowlane, ustawy z dnia 15 listopada 2011
r.   kontroli w administracji rządowej (Dz.U. Nr 185, poz. 1092), ustawy z dnia 16
kwietnia 2004r. o wyrobach budowlanych.

 

 

                                     ROZDZIAŁVIII



 

TRYB PRZYJMOWANIA , EWIDENCJONOWANIA , ROZPATRYWANIA

I ZAŁATWIANIA SKARG I WNIOSKÓW

§ 23.1. Wojewódzki Inspektor i jego Zastępca przyjmująobywateli w sprawach skarg

i wniosków raz w tygodniu - w środę- w godzinach od 1200  do 16.30.

       2.Naczelnicy wydziałów przyjmująw sprawach skarg i wniosków w piątek od

godz. 10.00 do 14.00.

        3.Jeśli w w/w dni przypada dzieńustawowo wolny od pracy, osoby wymienione
w ust. 1 i 2 przyjmująobywateli w następnym dniu roboczym          w wyznaczonych
godzinach.

4.     Informacja o dniach i godzinach przyjęćobywateli w sprawach skarg        i
wniosków jest umieszczona w widocznym miejscu w siedzibie Inspektoratu.

5.    Skargi i wnioski wpływające do Inspektoratu lub przyjęte osobiście w czasie
godzin przyjęćobywateli podlegająrejestracji u pracownikaWydziału Organizacyjno -
Prawnego.

6.    Rejestry skarg i wniosków prowadzone sązgodnie z obowiązującąinstrukcją
kancelaryjną.

7.  Skargi i wnioski rozpatrująpracownicy wskazani przez Wojewódzkiego
Inspektora.

8.    WydziałOrganizacyjno - Prawny sporządza roczne sprawozdanie ze sposobu 
rozpatrywania oraz załatwiania skarg i wniosków.

ROZDZIAŁIX

POSTANOWIENIA  KOŃCOWE

§  24.1.  Regulamin obowiązuje wszystkich pracowników Inspektoratu.

 Nieprzestrzeganie regulaminu stanowi naruszenie obowiązków służbowych.

2.    Regulamin ma charakter aktu wewnętrznego i nie może byćprzywoływany  jako
podstawa prawna działania w korespondencji ze stronami.

3.    Pracownicy Inspektoratu potwierdząswoim podpisem przyjęcie regulaminu do
wiadomości i stosowania.

4.  Wojewódzki Inspektor określi ponadto:



1)    regulamin pracy Inspektoratu;

2)    zakresy czynności i obowiązków pracowników Inspektoratu.

 

§ 25.1. Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewódzkiego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego zatwierdzony przez Wojewodędnia 24.03.2011 r.

    2. Zmiany Regulaminu wchodząw życie w trybie właściwym dla jego ustalenia.

 

§  26.  Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodę.
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