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ROZDZIALI

Postanowienia ogdlne

§1. Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

we Wroctawiu, zwany dalej ,Regulaminem" okresla zasady dziatania Wojewddzkiego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, jego wewnetrznastruktureoraz organizacje i
zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne Inspektoratu.

§ 2. Ilekro¢w Regulaminie jest mowa o:



1) Inspektoracie nalezy przez to rozumie¢Wojewodzki Inspektorat Nadzoru
Budowlanego we Wroctawiu;

2) Wojewodzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢Dolnoslaskiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu;

3) Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumie¢Zastepce
Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu ;

4)  Urzedzie Wojewddzkim - nalezy przez to rozumiec¢Dolnoslaski Urzad
Wojewodzki we Wroctawiu;

5) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢WojewodeDolnoslaskiego;

0) wydziatach - nalezy przez to rozumieéwydzialty Wojewddzkiego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu.

§ 3.
Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe;j w
wojewddztwie (Dz. U. Nr 31 poz. 206, z pdzn. zm);

2) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -Prawo budowlane (Dz. U. z 2010r., Nr 243, poz.
1623 z pézn. zm.);

3) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o wyrobach budowlanych (Dz. U. Nr 92 poz.
881, z pdzn. zm.);

4) ustawy z dnia 15 listopada 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U.
Nr 185, poz. 1092);

5) Statutu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu;
6) Statutu Inspektoratu;
7) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§ 4.1. Inspektorat jest panstwowajednostkabudzetowaoraz dysponentem srodkow
budzetowych III stopnia.

2. Inspektorat dzialta w granicach Wojewddztwa Dolnoslaskiego, a jego siedziba
jest miasto Wroctaw.

3. Inspektorat stosuje pieczecokraglaz wizerunkiem orta posrodku i napisem



w otoku:

Dolnoslaski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu

Wzor pieczeci stanowi Zatacznik nr,1 do niniejszego Regulaminu.

§ 5.1. Wojewddzki Inspektor jest kierownikiem Inspektoratu.

2. Inspektorat jest jednostkabudzetowadziatajacaw ramach wojewodzkiej
administracji zespolone;j.

3. Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Wojewddzkiego Inspektora, do realizacji
zadannadzoru budowlanego okreslonych w Ustawie - Prawo budowlane orazustawie
o wyrobach budowlanych.

4. Wewnetrznymi komdrkami organizacyjnymi Inspektoratu sawydziaty i
samodzielne stanowiska pracy wymienione w Regulaminie.

ROZDZIAL 11

ZASADY WYKONYWANIA FUNKC]JI KIEROWNICZYCH

§ 6.1.Inspektorat funkcjonuje na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
podporzadkowania stuzbowego, podziatu uprawnieni obowigzkéw oraz
indywidualnej odpowiedzialnosci zwigzanej z wykonywaniem zadan.

2. Wojewodzki Inspektor jest kierownikiem Inspektoratu i przy pomocy Zastepcy
Wojewodzkiego Inspektora kieruje catoksztaltem dziatalnosci komérek
organizacyjnych Inspektoratu.

3.Zastepca Wojewddzkiego Inspektora wspoétdziata z Wojewddzkim Inspektorem

w kierowaniu Inspektoratem oraz nadzoruje realizacjezadan  z powierzonego
mu zakresu dziatania.

4. Wojewodzki Inspektor i jego Zastepca zastepuja sie wzajemnie podczas
nieobecnosci. Przekazujacy winien zapozna¢ przejmujacego z aktualnie



prowadzonymi i zatatwianymi w Inspektoracie sprawami.

5. Zasada okreslona w ust. 4 dotyczy rowniez pozostatych pracownikow
Inspektoratu. Wzajemnie zastepstwa sprawuja pracownicy Wskazani w zakresach
czynnosci lub inny pracownik wyznaczony przez naczelnika komorki organizacyjnej
Inspektoratu.

ROZDZIAL III
ZAKRESY DZIALANIA KIEROWNICTWA INSPEKTORATU
§ 7. Wojewoddzki Inspektor:

1) podejmuje decyzje administracyjne w sprawach do ktorych jest upowazniony =z
mocCy prawa;

2) sprawuje nadzor nad dziatalnoscigkontrolnapolegajacana wykonywaniu kontroli
administracji architektoniczno -budowlanej starostwach powiatowych;

3) sprawuje nadzér nad wykonywaniem kontroli przestrzegania prawa budowlanego
oraz ustawy o wyrobach budowlanych w zakresie zadan i kompetencji, okreslonych w
ustawach, nalezacych do Wojewddzkiego Inspektora, jako organu I instancji;

4)sprawuje nadzor nad postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach katastrof
budowlanych;

5) udziela imiennych upowaznien, w szczegolnosci do reprezentowania Inspektora
Wojewodzkiego w postepowaniu przed sagdami powszechnymi, Wojewddzkim Sadem
Administracyjnym i Naczelnym Sadem Administracyjnym, a takze do podpisywania
decyzji administracyjnych i postanowien;

6) podejmuje decyzje w sprawach osobowych pracownikéw Inspektoratu;

7) proponuje starostom powiatow kandydatéw na powiatowych inspektoréw
nadzoru budowlanego oraz wnioskuje o ich odwotanie;

8) podpisuje wystgpienia pokontrolnei odpowiada za wykonanie
zalecenpokontrolnych bedacych wynikiem kontroli przeprowadzonych w
Inspektoracie przez jednostki do tego upowaznione;

9) podpisuje decyzje i postanowienia wydawane w ramach posiadanej wtasciwosci,
akty prawa wewnetrznego, wystapienia i sprawozdania do Gtéwnego Inspektora
Nadzoru Budowlanego, Wojewody, postow i senatoréw;

10) sprawuje nadzdr nad:

a) wspotdziataniem z organami kontroli panstwowej i administracji
architektoniczno -budowlanej,



b) przestrzeganiem przepiséw o tajemnicy panstwowej,
c) przestrzeganiem przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,
d) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu;

11)  bezposrednio nadzoruje WydziatOrganizacyjno - Prawny, Pelnomocnika ds.
ochrony informacji niejawnych, Gtéwnego Ksiegowego i Specjalistedospraw kadr;

12) moze powotywacstate lub dorazne zespoly doradcze i opiniodawcze okreslajac
cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres i tryb dziatania;

13) uczestniczy na zaproszenie Wojewody w posiedzeniu Kolegium Wojewody.
§8. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora:

1)  zalatwia sprawy powierzone przez Wojewodzkiego Inspektora i przedstawia je
do akceptacji Wojewddzkiemu Inspektorowi;

2)  zastepuje Wojewddzkiego Inspektora podczas jego nieobecnosci;

3) nadzoruje bezposrednio dziatalnos¢Wydziatu Inspekcji i Kontroli, Wydziat
Orzecznictwa Administracyjnego oraz WydziatWyrobéw Budowlanych.

ROZDZIALIV
ZAKRESY DZIAFANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH INSPEKTORATU

§ 9. W sklad Inspektoratu wchodzanastepujace komorki organizacyjne:

1)  Gléwny Ksiegowy ~GK”,
2) Samodzielne stanowisko dospraw kadr ,SSK”,

3) WydziatOrzecznictwa Administracyjnego »WOA”,
4) WydziatInspekcji i Kontroli »WIK”,
5) WydziatOrganizacyjno -Prawny ,,WOP”,

6) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych ,PF”,
7) WydzialWyrobéw Budowlanych ~WWB”

§ 10. Do zakresu dziatania Gléwnego Ksiegowego nalezy prowadzenie catoksztattu
spraw zwigzanych zplanowaniem i realizacjagbudzetu Wojewodzkiego Inspektoratu,
jako dysponenta III stopnia, a w szczegdlnosci:

1) opracowanie i realizacja planu finansowego;



2)  prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu;

3) dokonywanie analiz realizacji wydatkow oraz podejmowanie niezbednych
dziatanw zakresie likwidacji stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) opracowywanie projektow przepisoéw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, a w szczegolnosci:

a) zaktadowego planu kont,,
b) obiegu dokumentéw,
c) zasad przeprowadzania i rozliczani inwentaryzacji rzeczowych

i pienieznych sktadnikow majatkowych;

5) przygotowanie danych na podstawie dokumentow do sporzadzania zbiorczych
sprawozdanfinansowych w okresach miesiecznych, kwartalnych i rocznych;

6) nadzorowanie gospodarowania srodkami finansowymi zuwzglednieniem
terminowego Sciggania naleznosci, dochodzenia roszczeni ich rozliczania;

7) prawidlowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowigzanpienieznych;

8) sporzadzanie list ptac na podstawie uméw o prace, umow zlecen, umow
o dzieto, obliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS oraz naleznosci
podatkowych;

9) prowadzenie kasy, wystawianie przelewow i rozliczenz bankami;

10) prowadzenie ewidencji iloSciowo - wartosciowej;

11) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonanych zadan;

12) wykonywanie innych zadanzleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.
§ 11. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska do spraw kadr nalezy:

1)  prowadzenie spraw pracowniczych dotyczacych pracownikéw Inspektoratu
w zakresie wynikajacym w szczegolnosci z ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. -

Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r., Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.) i ustawy z dnia 21

listopada 2008r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz: 1505, z pdzn. zm);

2)  prowadzenie spraw socjalnych dotyczacych pracownikéw Inspektoratu;



3) opracowywanie w uzgodnieniu z naczelnikami wydziatéw zakresu czynnosci dla
pracownikow Inspektoratu i przedstawianie go do zatwierdzenia Wojewddzkiemu
Inspektorowi;

4)  prowadzenie rejestru legitymacji wydawanych pracownikom Inspektoratu oraz
rejestru upowazniendo przeprowadzania kontroli, prowadzenie spraw zwigzanych
z uzyskiwaniem upowazniendo naktadania grzywien w drodze mandatu karnego;

5)  wykonywanie innych zadanzleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 12.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Orzecznictwa Administracyjnego nalezy:

1) prowadzenie w zakresie wlasciwosci Wojewddzkiego Inspektora postepowan
odwotawczych dotyczacych decyzji wydawanych przez powiatowych inspektoréw
nadzoru budowlanego, postepowannadzwyczajnych w zakresie wynikajacym z
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2000r., Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.), przygotowywanie decyzji i.
postanowienw prowadzonych postepowaniach oraz odpowiedzi na skargi do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego;

2)  wystepowanieprzed Wojewddzkim Sadem Administracyjnym;

3)  wspdlpraca z organami administracji architektoniczno - budowlanej i przeka-
zywanie pisemnych informacji o podjetych rozstrzygnieciach;

4)  przygotowywanie okresowych sprawozdanz pracy wydziatu;
5)  wykonywanie innych zadanzleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

2.Praca Wydziatu . Orzecznictwa Administracyjnego kieruje naczelnik
wydziatu;

3.  Naczelnik wydzialu przygotowuje okresowe sprawozdania z dziatalnosci
wydziatu w terminach wyznaczonych przez Wojewddzkiego Inspektora;

4.  Podczas nieobecnosci naczelnika wydziatu zastepuje go wyznaczony
pracownik wydziatu.

§13.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Inspekcji i Kontroli nalezy:
1)  opracowanie planéw kontroli i inspekgji;

2) prowadzenie zgodnie z zatwierdzonym przez Wojewddzkiego Inspektora planem
inspekcji w zakresie prawidlowego przebiegu procesu budowlanego i



utrzymania obiektéw budowlanych w nalezytym stanie technicznym przez witascicieli
i zarzadcow obiektéw budowlanych;

3)  sprawdzanie stosowanych wyrobow budowlanych pod katem dopuszczenia ich
do obrotu i stosowania w budownictwie;

4)  prowadzenie kontroli dziatania administracji architektoniczno - budowlane;j
w starostwach powiatowych;

5)  prowadzenie inspekcji i kontroli doraznych zleconych przez Wojewddzkiego
Inspektora;

6) sprawowanie nadzoru nad postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach
katastrof budowlanych;

7)  wykonywanie zadanorganu nadzoru budowlanego pierwszej instancji w spra-
wach obiektéw i robdt budowlanych, o ktérych mowa w art. 82 ust. 3 i 4 ustawy z
dnia 7 lipca 1994r.-Prawo budowlane;

8) prowadzenie jako organ I instancji postepowania egzekucyjnego i wydawanie
rozstrzygniecz zakresu egzekucji administracyjnej w sprawach, o ktérych mowa w
pkt. 7;

9)prowadzenie spraw zwigzanych z nakltadaniem grzywien w formie mandatu
karnego, w tym rozliczendrukéw Scistego zarachowania.

10) wykonywanie innych zadanzleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.
2. PracaWydziatu Inspekcji i Kontroli kieruje naczelnik wydziatu.
3. Naczelnik wydziatu przygotowuje:

1)  plany kontroli i inspekcji i przedstawia je do zatwierdzenia Wojewddzkiego
inspektora;

2)  okresowe sprawozdania z dziatalnosci wydziatu w terminach wyznaczonych
przez Wojewddzkiego Inspektora.

4. Podczas nieobecnosci naczelnika wydziatu zastepuje go wyznaczony pracownik
wydziatu.

§ 14.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjno-Prawnego nalezy wtasciwa
organizacja zapewniajaca sprawne dziatanie Inspektoratu w zakresie jego
kompetencji, a w szczegdlnosci:

1)opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy
Inspektoratu oraz ich aktualizacja;



2)  opracowywanie projektdw zarzadzenwewnetrznych Wojewddzkiego Inspektora;

3) opracowywanie programu dzialania Inspektoratu oraz okresowych sprawoz-
dan zjego dziatalnosci;

4)  prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, aktow prawnych Wojewody oraz aktéw
wewnetrznych Wojewddzkiego Inspektora;

5)  prowadzenie kontroli dziatalnosci powiatowego inspektora nadzoru
budowlanego jako organu nadzoru budowlanego I instancji;

6) planowanie i koordynowanie przedsiewzieémajacych na celu podnoszenie
kwalifikacji zawodowych pracownikéw Inspektoratu;

7) wspotpraca z wlasciwym wydziatem do spraw organizacyjnych Urzedu
Wojewddzkiego w zakresie organizacji szkolendla pracownikéw Inspektoratu i
powiatowych inspektoréw nadzoru budowlanego;

8)  koordynacja przygotowywanych przez pracownikow Inspektoratu materiatow
m.in. dla potrzeb Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego i Najwyzszej Izby
Kontroli;

9) koordynacja spraw dot. stosowania i przestrzegania postanowieninstrukcji
kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;

10) prowadzenie archiwum zaktadowego, spraw gospodarczych;

11) obstuga sekretariatu wraz z zapewnieniem wlasciwego obiegu dokumentéow w
Inspektoracie;

12) prowadzenie spraw zwiazanych z rozliczaniem samochodéw stuzbowych;
13) dbanie o oszczedne gospodarowanie budzetem i majatkiem Inspektoratu.

14) wykonywanie innych zadanzleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

2. PracaWydziatu Organizacyjno - Prawnego kieruje naczelnik wydziatu.

3. Podczas nieobecnosci naczelnika wydziatu zastepuje go wyznaczony
pracownik Wydziatu.

§ 15.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Wyrobéw Budowlanych zgodnie z ustawa
o wyrobach budowlanych nalezy:



1)  prowadzenie kontroli planowanych i doraznych;
2)  prowadzenie postepowanadministracyjnych w I instancji;

3)  udzialw kontrolach prowadzonych przez Gtéwnego Inspektora Nadzoru
Budowlanego na jego wezwanie; ,

4)  zlecanie badanpobranych w toku kontroli probek wyrobow budowlanych;

5)  przekazywanie do Gldéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego oraz do Prezesa
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentdéw, postanowieni decyzj;

6) wydawanie dla organow celnych opinii 0 wyrobach budowlanych;
7)  sporzadzanie rocznego planu kontroli;

8)  sporzadzanie sprawozdanz wykonania rocznego planu kontroli
uwzgledniajacych kontrole doraZne;

9)  biezaca wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow.

10) wykonywanie innych zadanzleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.
2.PracagWydzialu Wyrobéw Budowlanych kieruje naczelnik wydziatu.

3. Podczas nieobecnosci naczelnika wydzialu zastepuje
wyznaczony pracownik wydziatu.

§ 16.1. Pracawydzialow kierujanaczelnicy, ktorzy ponoszapeingodpowiedzialnosé¢za
powierzone im sprawy i mienie.

2.Naczelnicy wydziatow saprzetozonymi pracownikéw w zakresie dziatania
poszczegdlnych komorek organizacyjnych. Odpowiadajgza wlasciwe wykonywanie
obowigzkéw stuzbowych przez podlegtych im pracownikow.

3.Naczelnicy wydziatéw sa odpowiedzialni za terminowa i pelna realizacje
rocznych plandw dziatania zatwierdzonych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 17.1. Zadania Inspektoratu wynikajace z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)
wykonuje pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

2. Pelmomocnik ds. ochrony informacji niejawnych nadzoruje prowadzenie



kancelarii tajnej w zakresie posiadanej kompetencji.

§ 18.1. Obstuge prawna Wojewddzkiego Inspektora oraz Wojewddzkiego Inspektoratu
sprawuje profesjonalny podmiot zewnetrzny.

§ 19.1. Obstuge informatyczng Wojewodzkiego Inspektoratu sprawuje podmiot
zewnetrzny wytoniony na zasadach i w trybie przewidzianych w przepisach
odrebnych ustaw.

ROZDZIAL V

ZASADY PLANOWANIA PRACY W INSPEKTORACIE.

§ 20.1. Planowanie pracy stuzy zapewnieniu realizacji zadanokreslonych przez:
1)  program dziatania Inspektoratu;

2)  akty normatywne okreslajace zadania Wojewodzkiego Inspektora;

3) zamierzenia Wojewody i Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

2. Przy planowaniu pracy Inspektoratu uwzglednia siezadania podejmowane z
wtasnej inicjatywy.

3. W inspektoracie obowiazuje roczny plan dziatania.

4, Planowanie pracy i rozliczanie jej wynikdw przebiega pod bezposrednim
nadzorem Wojewodzkiego Inspektora.

5. Naczelnicy wydziatéw w terminie do 15 listopada sktadajado Wydziatu
Organizacyjno - Prawnego propozycje dziatania na rok nastepny. Wydziat
Organizacyjno - Prawny w terminie do 15 grudnia przygotowuje roczny program
dziatania Inspektoratu na rok nastepny.

6. Programy dzialania wydziatéw obejmujamin:

1)  zadania wiasne wynikajace z zakresu ich dziatania;

2)  zadania w odniesieniu do jednostek nadzorowanych i kontrolowanych.



7. W programach dziatania nie umieszcza siezadan, ktére zgodnie z zakresem
czynnosci sawykonywane na biezaco, badZzmajacharakter powtarzalny.

8. Programy dzialania wydziatléw zatwierdza Wojewddzki Inspektor.
9. W terminie do 15 stycznia naczelnicy wydzialéw sporzadzajainformacjez

dziatalnosci w roku ubiegtym, a WydziatOrganizacyjno - Prawny w terminie do 31
stycznia sporzadza syntetycznainformacjeo realizacji programu dziatania
Inspektoratu.

10.Naczelnicy Wydziatéw obowiazani sa na biezaco kontrolowac realizacje
programoéw dziatania podlegtych im wydziatow.

ROZDZIAL VI

ZASADY PODPISYWANIA PISM

§ 21.1. Wojewddzki Inspektor podpisuje wszystkie pisma urzedowe nalezace do
jego whasciwosci.

2. Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewodzkiego Inspektora zastrzega sie:

1) sprawy kadrowe zwigzane z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy
wraz z innymi umowami cywilnoprawnymi;

2) dokumenty zwiazane z realizacja budzetu, z ktérych wynikaja okreslone obowiazki
i skutki finansowe, po uprzednim uzgodnieniu z Gtownym Ksiegowym;

3) pisma kierowane do Wojewody i Gtéwnego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,
oraz do organdéw kontroli zewnetrznej, administracji rzadowej 1
samorzadowej, do kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich
wspotpracujacych z Wojewddzkim Inspektorem.

3. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora jest upowazniony do podpisywania pism
urzedowych nalezacych do wlasciwosci Wojewodzkiego Inspektora - podczas jego
nieobecnosci, wiacznie z wymienionymi w ust. 2.

4. Pisma podpisywane przez Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru parafuje:



1) przygotowujacy je pracownik Inspektoratu;
2) naczelnik wydziatu;

3) zastepca Wojewodzkiego Inspektora.

ROZDZIAL VII

ZASADY PLANOWANIA I PRZEPROWADZANIA KONTROLI

§ 22.1. Podstawa dziatalnosci kontrolnej Inspektoratu sa roczne plany kontroli
opracowane przez poszczegolne wydziaty w terminach ustalonych przez
Wojewodzkiego Inspektora. Projekt planu kontroli wymaga zatwierdzenia przez
Wojewodzkiego Inspektora w terminie do konca grudnia roku poprzedzajacego jego
realizacje.

2. W rocznym planie kontroli okresla sie:
- forme kontroli;
- cel, przedmiot i zakres kontroli,

- jednostki organizacyjne, budowy oraz obiekty budowlane
przewidziane do kontroli;

- przewidywane terminy rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

3. Kontrole przeprowadzaja pracownicy inspektoratu posiadajacy imienne
upowaznienie wystawione przez Wojewddzkiego Inspektora (lub przez osobe przez
niego upowazniong) oraz wazna legitymacja stuzbowa.

4. Dzialalnos$¢.kontrolna Inspektoratu prowadzona jest w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. —Prawo budowlane, ustawy z dnia 15 listopada 2011
r. kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. Nr 185, poz. 1092), ustawy z dnia 16
kwietnia 2004r. o wyrobach budowlanych.

ROZDZIALVIII



TRYB PRZYJMOWANIA , EWIDENCJONOWANIA , ROZPATRYWANIA
I ZALATWIANIA SKARG I WNIOSKOW

§ 23.1. Wojewddzki Inspektor i jego Zastepca przyjmujaobywateli w sprawach skarg

i wnioskéw raz w tygodniu - w $rode- w godzinach od 12” do 16.%.

2.Naczelnicy wydziatow przyjmujaw sprawach skarg i wnioskéw w piatek od
godz. 10.” do 14.”.

3.Jesli w w/w dni przypada dziehustawowo wolny od pracy, osoby wymienione
w ust. 11 2 przyjmujaobywateli w nastepnym dniu roboczym w wyznaczonych
godzinach.

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢obywateli w sprawach skarg i
wnioskow jest umieszczona w widocznym miejscu w siedzibie Inspektoratu.

5. Skargi i wnioski wptywajace do Inspektoratu lub przyjete osobiscie w czasie
godzin przyjeéobywateli podlegajarejestracji u pracownikaWydzialu Organizacyjno -

Prawnego.

6. Rejestry skarg i wnioskdw prowadzone sazgodnie z obowigzujgcainstrukcja
kancelaryjna.

7. Skargi i wnioski rozpatrujapracownicy wskazani przez Wojewddzkiego
Inspektora.

8. WydzialOrganizacyjno - Prawny sporzadza roczne sprawozdanie ze sposobu
rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i wnioskow.

ROZDZIALIX

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 24.1. Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikow Inspektoratu.
Nieprzestrzeganie regulaminu stanowi naruszenie obowiazkéw stuzbowych.

2. Regulamin ma charakter aktu wewnetrznego i nie moze byéprzywotywany jako
podstawa prawna dziatania w korespondencji ze stronami.

3. Pracownicy Inspektoratu potwierdzaswoim podpisem przyjecie regulaminu do
wiadomosci i stosowania.

4. Wojewodzki Inspektor okresli ponadto:



1) regulamin pracy Inspektoratu;

2) zakresy czynnosci i obowigzkéw pracownikow Inspektoratu.

§ 25.1. Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewoddzkiego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego zatwierdzony przez Wojewodednia 24.03.2011 r.

2. Zmiany Regulaminu wchodzaw zycie w trybie wlasciwym dla jego ustalenia.

§ 26. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode.

Zatacznik nr 1

Wizerunek pieczeci
Dolno$laskiego Wojewdédzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego
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Zmiana Regulaminu Organizacyjnego Wojewo6dzkiego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu
zatwierdzonego przez Wojewode Dolnoslgskiego w dniu
12.02.2013 r.



.

W Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego Inspekioratu Nadzoru Budowlanego we
Wroclawiu z dnia 12 lutego 2013 r., zwanym dalej ,Regulaminem” wprowadza sig nastgpujgce
zZmiany:

§1
W § 9 pkt 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie: . ,
,2) Samodzielne stanowisko do spraw kadr i plac SSKiP",".

§2
W § 10 pkt 8 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,8) akceptacja sporzadzanych przez SSKiP list ptac na podstawie uméw o prace,
uméw zlecefi, uméw o dzieto, odprowadzanie skiadek ZUS oraz naleznosci

podatkowych.”.
§3
§ 11 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
,§ 11. Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska do spraw kadr i ptac nalezy:
1) prowadzenie spraw pracowniczych dotyczgcych pracownikéw Inspekioratu
w zakresie wynikajgcym w szczegolnosci z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Kodeks pracy (fj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320, ze zm.) i ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (fj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1233);

2) prowadzenie spraw socjalnych dotyczgeych pracownikéw Inspektoratu;

3) opracowywanie, w uzgodnieniu z naczelnikami wydzialéw, zakreséw czynnosci
dla pracownikéw Inspektoratu i przedstawianie ich do zatwierdzenia
Wojewodzkiemu Inspektorowi;

4) prowadzenie rejestru legitymacji wydawanycﬁ pracownikom Inspektoratu oraz
rejestru upowaznieri do przeprowadzania kontroli, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z uzyskiwaniem upowaznieri do nakiadania grzywien w drodze
mandatu karnego;

5) przygotowywanie do akceptacji list pfac na podstawie uméw o prace, umédw
zlecen i uméw o dzieto oraz obliczanie skladek ZUS i nalezno$ci podatkowych;

~
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6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.”.

§4
Schemat Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego we
Wroctawiu otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszej zmiany

Regulaminu.

§5
W pozostalym zakresie Regulamin Organizacyjny Wojewédzkiego Inspektoratu

Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu pozostaje bez zmian.
§6

Niniejsze zmiany wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2022 .
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Metadane

Data publikacji : 07.05.2013
Data modyfikacji : 29.11.2022

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego we Wroctawiu

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Jerzy Rabkowski WOP

Osoba udostepniajaca informacje:
Stawomir Komisarczyk Dziat IT

Osoba modyfikujaca informacje:
Stawomir Komisarczyk
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